2. Neueinrichten/Deaktivieren einer Organisationseinheit/Kostenstelle (05.07.2019)

Fachbereich/
Abteilung/
Einrichtung

FIN/PA

PuC/IR-OE

ZDV/IM/TE

/// Bittetum

/

\
\

Neueinrichten/
Deaktivieren einer
OE/KST

Standardmail

an Ansprechpartner

cc: Leitung

Stellt Informationen

Ausgeflltes Formular
Uber Dekanat/Abteilungsleitung/
Leitung der Einrichtung

FIN6

Leitet Anfrage/
Formular weiter

FIN6
Uberprift
Notwendigkeit + Aus-
wirkungen auf KLR

Wenn notwendig/sinnvoll

FIN6
Veranlasst

PuC
Uberpriift
Auswirkungen auf
Kapazitatsberechnung
und Berichtswesen

v

<«—Cc: ZDV—

IR_OE
Uberpriift
Auswirkungen auf
Organisationsbaum

Mail inklusive Formblatt

Neueinrichtung/
Deaktivierung und
passt KST-Bauman

cc: Antragssteller

FIN 2
Fragt ggf. notwendige
neue Mitarbeiter-
zuordnungen an

fr FIN und PA
zusammen

FIN 2
Andert Mitarbeiter-

zuordnungen
(siehe Prozess 1.)

v

PA
Andert Mitarbeiter-
zuordnungen
(siehe Prozess 1.)

A\ 4

PA
Informiert
Antragsteller Gber
Umsetzung

cc: FIN3,

IR/O

E, PuC

DV
Richtet KST und SE
in MACH neu ein

Voraussetzu ng fiir Umsetzungen

ZDV
Informiert
Antragssteller, IM, TE,
FIN, ZDV, PuC, PA,..

Mail inklusive Formblatt

A\ 4

FIN4
Bucht ggf. Anlagen
auf neue KST um

v

A\ 4

FIN3/4
Passt ggf. AObj an
oder richtet neu ein

PuC
Richtet KSTin
Datawarehouse neu
ein/ tragt Enddatum
KST ein

v

v

FIN3
Trennt oder setzt
Mittel bei Bedarf

PuC
Andert ggf. KST-
Zuordnung in
Datawarehouse

um

CAN
N

\ 4 \ 4
M1 TE
Aktualisiert Stellt ggf. alte
Stammdaten in Arbeitsauftrage auf
Planon neue KSTum
M1 TE

Informiert Verteiler,
dass KST in Planon
angelegt/deaktiviert
wurde

Bucht Kosten
Arbeitsauftrage auf
die Gebdude-KST

v

TE
Archiviert KST in
Planon sobald alle
Rechnungen
abgerechnet sind
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